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Verwaltungs- und Organisationsreglement

Die Gemeindeversammlung der Gemeinde Bottmingen beschliesst gestitzt auf § 107
Abs. 1 des Gemeindegesetzes vom 28.8.1970 und § 12 der Gemeindeordnung vom

16.12.1998:

Zweck

Offentliche
Bekanntmachung

§1
Dieses Reglement legt die Rahmenbedingungen fiir die Orga-
nisation der Gemeinde fest und regelt die Zusammenarbeit zwi-
schen den einzelnen Organen.

) § 1a?

Offentliche Bekanntmachungen der Gemeinde erfolgen durch
Veroffentlichung in einem vom Gemeinderat bestimmten amtli-
chen Publikationsorgan.

1. Gemeindeversammlung

Form der Einla-
dung zur Gemein-
deversammlung
(88 55, 57 GemG)

Bekanntmachung
der Gemeinde-
versammlungs-
beschllisse®

§2
1 Die Einladung zur Gemeindeversammlung erfolgt spétes-
tens zehn Tage vor der Gemeindeversammlung durch Veroffent-
lichung im amtlichen Publikationsorgan der Gemeinde. Sie ent-
halt das Geschaftsverzeichnis, die Antrage des Gemeinderats so-
wie eine Kurzfassung der Erlauterungen dazu.?

2 Eine ausflihrliche Fassung der Einladung mit dem Ge-
schéftsverzeichnis, den Antragen des Gemeinderats sowie aus-
flhrlichen Erlauterungen zu den Geschaften wird auf der Website
der Gemeinde publiziert und kann auch bei der Verwaltung ange-
fordert werden.?

3 Budget und Jahresrechnung werden in einer Kurzfassung
auf der Website der Gemeinde publiziert und kénnen auch bei
der Verwaltung bezogen werden.*

4 Wichtige Unterlage (Plane, grossere Berichte usw.), die
weder publiziert noch abgegeben werden kénnen, kdnnen bei der
Gemeindeverwaltung eingesehen werden.>

§3
Die Beschlisse der Gemeindeversammlung werden im amtli-
chen Publikationsorgan der Gemeinde Bottmingen bekannt ge-
macht.”

! Anderung vom 23.06.2008, in Kraft per 01.07.2008
2 Anderung vom 19.10.2020, in Kraft per 01.07.2021
3 Anderung vom 19.10.2020, in Kraft per 01.07.2021
4 Anderung vom 19.10.2020, in Kraft per 01.07.2021
5 Anderung vom 19.10.2020, in Kraft per 01.07.2021
6 Anderung vom 23.10.2014, in Kraft per 01.01.2015
7 Anderung vom 23.10.2014, in Kraft per 01.01.2015



2 Gemeinderat

Gemeinderat (§ 70
GemG)

Kollegialitats-
prinzip

Aufgaben (§§ 70 ff
GemG)

Finanzbefugnisse

Befugnisse des
einzelnen Gemein-
deratsmitglieds

84
1 Der Gemeinderat ist die oberste leitende und vollziehende
Behorde der Einwohnergemeinde.

2 Jedes Mitglied steht in der Regel einem Geschéftsbereich
vor.

§5
Der Gemeinderat entscheidet - soweit Befugnisse nicht an
einzelne Gemeinderatsmitglieder oder andere Organe delegiert
sind - als Kollegium.

§6
Der Gemeinderat formuliert die Ziele der Gemeinde, plant die
zur Erreichung der Ziele notwendigen Massnahmen, klart die er-
forderlichen Mittel ab und sichert die Koordination. Dem Gemein-
derat obliegen dabei insbesondere folgende generelle Aufgaben:

a) Er unterbreitet der Gemeindeversammlung Berichte und
stellt Antrdge zur Gemeindeordnung, zu Gemeindereglemen-
ten und zu Gemeindeversammlungsbeschliissen.

b) Er sorgt fir den Vollzug der Gesetzgebung und der Beschlis-
se der Gemeindeversammlung.

c) Er erlasst rechtsetzende Bestimmungen in Form von Verord-
nungen, soweit er durch Gemeindeordnung und Reglemente
dazu befugt ist.

d) Er Ubt die Aufsicht Uber die Gemeindeverwaltung aus und
tragt die Verantwortung fir deren Organisation.

e) Er gibt der Verwaltung die strategischen Ziele vor und setzt
Prioritaten. Er fordert die Leistungs- und Innovationsfahig-
keit der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Er Uberprift perio-
disch die Leistungen der Verwaltung in Bezug auf die von
ihm beschlossenen Ziele.

f) Er informiert die Offentlichkeit regelméssig in geeigneter
Weise Uber seine Tatigkeit.

§7
! Der Gemeinderat erarbeitet den Aufgaben- und Finanzplan
und das Budget und erstellt die Jahresrechnung.’

2 Er sorgt fir eine ordnungsgemasse Haushaltflihrung sowie
den Vollzug des Budgets und der Kreditbeschlisse.®

§8
Aufgaben und Kompetenzen der einzelnen Gemeinderatsmit-
glieder regelt der Gemeinderat in seiner Geschaftsordnung.

7 Anderung vom 23.10.2014, in Kraft per 01.01.2015
8 Anderung vom 23.10.2014, in Kraft per 01.01.2015



3. Gemeindeprasidentin/Gemeindeprasident

§9
Gemeindeprasi- ! Die Gemeindepréasidentin resp. der Gemeindeprasident
dentin/Gemein- fihrt den Vorsitz im Gemeinderat und in der Gemeindeversamm-
deprasident (§ 86  lung.
GemG)

2 Sije/er koordiniert die Tatigkeit des Gemeinderats und ver-
tritt ihn nach aussen.

3 Sie/er sorgt daflir, dass die Aufgaben des Gemeinderats
rechtzeitig, zweckmassig und sachgerecht erledigt werden.

4 Im Weiteren nimmt sie/er die Aufgaben gemadss § 86 des
Gemeindegesetzes wahr.

4. Gemeindekommission

§ 10
Gemeinde- ! Die Gemeindekommission berat die Geschéfte der Gemein-
kommission Aufga- deversammlung und stellt ihr Antrag.
ben, Kompetenzen
(& 88 GemG) 2 Die Gemeindekommission ist gemdss den Bestimmungen
der Gemeindeordnung selbstandig oder in Verbindung mit dem
Gemeinderat Wahlbehorde.

3 Die Gemeindekommission verfiigt Uiber die ihr gemdss Ge-
meindeordnung Ubertragenen Finanzkompetenzen.

4 An den Sitzungen der Gemeindekommission nimmt, solan-
ge Vorlagen des Gemeinderats zur Beratung stehen, eine Abord-
nung des Gemeinderats teil. Die anwesenden Gemeinderatsmit-
glieder haben beratende Stimme.

> Die Kommissionsprasidentin resp. der Kommissionsprasi-
dent kann Mitglieder anderer Gemeindebehérden zur Teilnahme
an Beratungen aufbieten.

5. Ubrige Gemeindebehérden

§ 11
Grundsatz 1 Die Gemeindebehorden pflegen untereinander zur optima-
len Aufgabenerfiillung engen Kontakt.

2 Der Gemeinderat achtet die Selbsténdigkeit der Gbrigen Be-
hérden in deren Fachbereich.

3 Die Gemeindebehorden sorgen fiir eine geeignete Kontrolle
der die Gemeinde Uberschreitenden Institutionen.

§12
Sitzungen der 1 Die Sitzungen der Gemeindebehoérden finden in der Regel in
Gemeindebehdrden einem Amtsraum statt.
(88 17 ff GemG)
2 Die Sitzungen sind so anzusetzen, dass die Behdrden mit
der Erfullung ihrer Aufgaben nicht in Verzug geraten.



Feuerwehr-
kommission

3 Die Behordenmitglieder sind zur regelmdssigen und punktli-
chen Teilnahme an den Sitzungen verpflichtet.

4 Die Gemeindebehtérden kodnnen einzelne Gemeindeange-
stellte zur regelméssigen oder gelegentlichen Teilnahme an Sit-
zungen mit beratender Stimme verpflichten.

§ 12a°
Die Amtsdauer der Feuerwehrkommission entspricht derjeni-
gen des Wahlorgans, beginnt und endet jedoch jeweils ein hal-
bes Jahr spater.

6. Kommissionen

Standige beraten-
de Ausschisse und
Kommissionen (§
104 GemG)

Nicht sténdige
beratende Kom-
missionen (§ 104
Abs. 1bis GemG)

Stellung der Aus-
schisse und Kom-
missionen (§ 104
Abs. 3 GemG)

§ 13

! Es bestehen folgende standige beratende Ausschlisse und
Kommissionen:
a) Bauausschuss
b) Natur- und Umweltschutzkommission®
c) u
d) Turn- und Spielplatzkommission
e) Kommission fiir Erwachsenenbildung und Freizeitgestaltung
f) Bibliothekskommission
g) gemeinsame Altersfachkommission mit der Gemeinde Ober-

wilt?

2 Die Amtsdauer der stdndigen beratenden Kommissionen
entspricht derjenigen des Wahlorgans, beginnt und endet jedoch
jeweils ein halbes Jahr spater.

8§ 14
1 Die Amtsdauer der nicht standigen beratenden Kommissio-
nen beginnt mit dem Tage der Einsetzung.

2 Ist ihre Aufgabe nach Ablauf von vier Jahren nicht beendet,
so ist eine Neuwahl vorzunehmen.

3 Aufsichtsinstanz ist der Gemeinderat.

4 Die Kommissionen werden vom einsetzenden Organ flr
aufgelost erklart, wenn sie ihren Auftrag erflllt haben oder wenn
aus irgendeinem Grunde auf eine weitere Mitarbeit verzichtet
wird.

§ 15
! Die beratenden Ausschiisse und Kommissionen sind Hilfsor-
gane des Gemeinderats und diesem gegenuber verantwortlich.

% Ergédnzung vom 23.06.2008, in Kraft per 01.07.2008
10 Anderung vom 05.12.2007, in Kraft per 01.01.2009
1t Aufhebung vom 05.12.2007, mit Wirkung ab 01.01.2009
12 Ergénzung vom 12.12.2016, in Kraft per 01.01.2017



Wahlbliro

5

2 Aufgaben, Zusténdigkeiten und Kompetenzen werden im
jeweiligen Reglement, Pflichtenheft und/oder durch Gemeinde-
ratsbeschluss geregelt.

§ 15a3
Die Amtsdauer des Wahlbiros entspricht derjenigen des
Wahlorgans, beginnt und endet jedoch jeweils ein halbes Jahr
spater.

7. Protokollfiithrung

Protokollfiihrung in
den Gemeinde-
organen (§ 16 Abs.
2 GemG)

§ 16

1 In den nachstehenden Behdrden, Ausschissen und Kom-
missionen wird das Protokoll durch eine Gemeindeangestellte
oder einen Gemeindeangestellten geflhrt:
a) Gemeinderat
b) 14
c) Gemeindekommission
d) Bauausschuss
e) Sozialhilfebehorde!®

2 In den Ubrigen Behérden und Kommissionen wird das Pro-
tokoll durch ein Mitglied gefiihrt. In Ausnahmefdllen kann der
Gemeinderat diese Aufgabe einer/einem Gemeindeangestellten
Ubertragen.

8. Gemeindeverwaltung

Gemeindeverwal-
terin/Gemeinde-
verwalter (§§ 107
- 109 GemG)

§17
! Der Gemeindeverwalterin resp. dem Gemeindeverwalter
obliegen die Aufgaben des Gemeindeschreibers und des Gemein-
dekassiers.

2 Sie resp. er leitet die Gemeindeverwaltung, fuhrt das Per-
sonal und ist verantwortlich flir die ordnungsgemasse Besorgung
der dieser von Gesetzes wegen, von ihm selbst oder vom Ge-
meinderat Ubertragenen Geschafte.

3 Sie resp. er berat den Gemeinderat bei der Wahrnehmung
seiner Aufgaben, bereitet dessen Entscheide vor und setzt des-
sen Beschlisse um.

4 Sie resp. er betreut die Ubrigen Behorden, Kontroll- und
Hilfsorgane der Gemeinde.

> Die Gemeindeverwalterin resp. der Gemeindeverwalter ist
dem Gemeinderat unterstellt. Direkt vorgesetzt ist ihr resp. ihm
die Gemeindeprasidentin resp. der Gemeindeprasident.

13 Ergdnzung vom 23.06.2008, in Kraft per 01.07.2008
4 Aufhebung vom 23.10.2014, mit Wirkung ab 01.01.2015
15 Anderung vom 15.10.2003, in Kraft seit 01.01.2004



Gemeindeverwal-
tung (§ 107 Abs. 1
GemG)

Grundsatz der
Aufgabenerfillung

§ 18
1 Die Gemeindeverwaltung erfiillt die ihr von Gesetzes we-
gen, von der Gemeindeverwalterin resp. vom Gemeindeverwalter
und vom Gemeinderat Uibertragenen Aufgaben der Gemeinde.

2 Die Verwaltungsorganisation gewahrleistet eine rechtmadssi-
ge, zielgerichtete und leistungsorientierte Erfillung der Aufga-
ben.

3 Im Einzelnen ergeben sich Struktur und Aufgabenteilung
aus dem Organigramm und den Funktionsabgrenzungen, die
vom Gemeinderat zu genehmigen sind.

§ 19
! Die Gemeindeverwalterin resp. der Gemeindeverwalter und
die Gemeindeverwaltung erfillen ihre Aufgaben im Rahmen der
Gesetze und der vom Gemeinderat vorgegebenen Ziele und Lei-
stungsauftrage selbstandig.

2 Das kundenfreundliche Erbringen der Dienstleistungen
steht im Vordergrund.

9. Rechnungswesen

Aufbau des
Rechnungswesens
(88 157c, 158, 164
f. GemG)1*®

Ubertragung von
Budgetpositionen

Produktegruppen-
budget (Global-
budget); Leis-
tungsauftrag

8§ 20
1 Aufbau und Gliederung von Budget, Jahresrechnung und Fi-
nanzplan richten sich nach den kantonalen Vorschriften.’

2 Bei Bedarf kann der Gemeinderat die Einfilhrung zusatzli-
cher Rechnungstypen (z. B. Kostenrechnung) beschliessen.

§ 21
Der Gemeinderat kann ungebundene Ausgaben des Budgets
der Investitionsrechnung, die im Rechnungsjahr aus Grinden,
auf die die Gemeinde keinen Einfluss hatte, nicht oder nicht voll-
standig ausgegeben werden konnten, noch wahrend des folgen-
den Rechnungsjahres tatigen.® )

§ 2219

§ 23
! Der Gemeinderat kann im Rahmen der kantonalen Vor-
schriften Uber das Rechnungswesen einzelne Produkte zu Pro-
duktegruppen zusammenfassen und der Gemeindeversammlung
die entsprechenden Konten der Erfolgsrechnung in Form eines
Globalbudgets unterbreiten.?®

16 Anderung vom 23.10.2015, in Kraft per 01.01.2015
17 Anderung vom 23.10.2015, in Kraft per 01.01.2015
18 Anderung vom 23.10.2015, in Kraft per 01.01.2015
19 Aufhebung vom 23.10.2015, mit Wirkung ab 01.01.2015
20 Anderung vom 23.10.2015, in Kraft per 01.01.2015



Ausgabenzustan-
digkeiten weiterer
Organe (§ 161
GemG)

10. Bussen

Bussenausschuss
(§ 81 Abs. 4
GemG)

Bussenanerken-
nungsverfahren
(§ 81 Abs. 5
GemG)

2 Gestltzt auf das Globalbudget erteilt der Gemeinderat fir
bestimmte Verwaltungsbereiche Leistungsauftrage, legt den da-
fir erforderlichen Grad der Eigenstandigkeit fest und nimmt
Wirksamkeitsprufungen vor.

8§ 24
! Der Gemeinderat legt jahrlich aufgrund des von der Ge-
meindeversammlung genehmigten Budgets die Ausgabenkompe-
tenz der Behorden, der Kommissionen und der Verwaltung fest.

2 Uber die freigegebenen Mittel kénnen diese Organe selb-
standig verftgen.

§ 25
Der Gemeinderat bildet einen dreikdpfigen Ausschuss fur die
Einvernahme von Verzeigten und flr das Aussprechen von Bus-
sen.

8§ 26
! Der Bussenausschuss erlasst gegeniber einer Person, die
eine unter Strafe gestellte Bestimmung verletzt hat, eine provi-
sorische Bussenverfligung.

2 Wird die Verfligung innerhalb von 10 Tagen anerkannt, fin-
det keine Einvernahme statt und die Busse wird rechtskraftig.

3 Wird die Verfiigung nicht anerkannt, findet das Strafverfah-
ren gemdss § 81 Abs. 1 bis 4 des Gemeindegesetzes statt.

11. Schlussbestimmungen

Aufhebung bishe-
rigen Rechts

Ubergangs-
bestimmung

§ 27
Mit dem Inkrafttreten dieses Erlasses werden alle diesem Re-
glement widersprechenden Bestimmungen aufgehoben.

§ 28
1 Die Kommissionen bleiben bis zum Ablauf der Amtsperiode
nach bisherigem Recht im Amt.

2 Bei Ersatzwahlen finden aber die Bestimmungen dieses Re-
glements Anwendung.

3 Nach Inkrafttreten der Anderung von § 2 erfolgt die Einla-
dung zur Gemeindeversammlung bis 31.12.2021 wie bisher in
schriftlicher Form. Gleichzeitig sind die Stimmberechtigten
schriftlich

- Uber die Neuerungen betr. den kinftigen Versand der Ge-
meindeversammlungseinladung zu informieren,

- auf ihre Wahimdglichkeiten fur den klnftigen Erhalt der Einla-
dung hinzuweisen und

- aufzufordern, das gewiinschte Zustellverfahren der Verwal-
tung schriftlich zu melden (gilt bis auf Widerruf).



Eine elektronische oder postalische Zustellung erfolgt nur auf
ausdricklichen Wunsch der Stimmberechtigten und jeweils bis
spatestens finf Tage vor dem Gemeindeversammlungstermin.??

§ 29
Genehmigungs- ! Dieses Reglement bedarf der Genehmigung durch die
vorbehalt, Volkswirtschafts- und Sanitatsdirektion.

Inkrafttreten
2 Der Gemeinderat beschliesst das Inkrafttreten dieses Re-
glements.

Genehmigt von der Gemeindeversammlung am 31.03.1999.

EINWOHNERGEMEINDE BOTTMINGEN
Der Prasident: Der Verwalter:
sig. Dr. E. Peterli sig. W. Schweighauser

Genehmigt durch Verfiigung der Finanz- und Kirchendirektion BL vom 16.08.1999.

In Kraft gesetzt per 01.01.2000 durch Beschluss des Gemeinderats Nr. 497 vom
24.08.1999.

Teilrevidiert durch Gemeindeversammlungsbeschluss vom 15.10.2003. Teilrevision
genehmigt durch Verfligung der Finanz- und Kirchendirektion BL vom 22.03.2004.

Teilrevidiert durch Gemeindeversammlungsbeschluss vom 05.12.2007. Teilrevision
und Inkraftsetzung per 01.01.2009 genehmigt durch Verfugung der Finanz- und
Kirchendirektion BL vom 02.04.2008.

Teilrevidiert durch Gemeindeversammlungsbeschluss vom 23.06.2008. Teilrevision
und Inkraftsetzung per 01.07.2008 genehmigt durch Verfligung der Finanz- und Kir-
chendirektion BL vom 11.09.2008.

Teilrevidiert durch Gemeindeversammlungsbeschluss vom 23.10.2014. Teilrevision
und Inkraftsetzung per 01.01.2015 genehmigt durch Verfigung der Finanz- und
Kirchendirektion BL vom 07.01.2015.

Teilrevidiert durch Beschluss der Gemeindeversammlung vom 12.12.2016. Teilrevision
genehmigt und in Kraft gesetzt per 01.01.2017 durch Verfuigung der Finanz- und Kir-
chendirektion vom 22.03.2017.

Teilrevidiert durch Beschluss der Gemeindeversammlung vom 19.10.2020. Teilrevision
genehmigt durch Verfligung der Finanz- und Kirchendirektion vom 08.01.2021. In-
kraftsetzung beschlossen durch Gemeinderatsbeschluss Nr. 2021-31 vom 09.02.2021.

22 Ergédnzung vom 19.10.2020, in Kraft per 01.07.2021



