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Pflichtenheft der Bibliothekskommission

Der Gemeinderat beschliesst gestitzt auf das Verwaltungs- und Organisationsregle-
ment vom 31.3.1999 (§§ 13 und 15) folgendes Pflichtenheft:

§1

§2
Pflichten der Die Kommissionsmitglieder unterstehen dem Amtsgeheimnis,
Kommissions- der Schweigepflicht, der Ausstandspflicht gemass den Bestim-
mitglieder mungen des Gemeindegesetzes sowie den allgemeinen Pflichten

gemadss § 4 des Reglements Uber die Entschadigung der Mitglie-
der von Behdrden, Kommissionen und Ubrigen Organen vom
29.3.2000.

§3
Konstituierung, Die Kommission konstituiert sich auf Einladung des zustan-
interne Aufgaben- digen Gemeinderatsmitglieds hin selbst.
verteilung
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> Die interne Aufgabenverteilung und -erledigung ist Sache

der Kommission.

§4
Aufgaben der ! Die Kommission beaufsichtigt den ordnungsgemassen Be-
Kommission trieb der Gemeinde- und Schulbibliothek und unterstiitzt den

Gemeinderat als beratendes Fachgremium in allen diesbeziigli-
chen Fragen.

> Der Kommission kommen insbesondere folgende Aufgaben

Zu:

a) Aufsicht Uber samtliche organisatorischen und personellen
Belange der Bibliotheksfiihrung;

b) Fuhrung der Bibliotheksleitung inkl. Erlass einer Stellenbe-
schreibung® und Durchfiihrung der jéhrlichen Mitarbeiterge-
sprache;

c) erstinstanzliche Beurteilung von Beschwerden gegen die Bi-
bliotheksleitung;

d) Beratung des Gemeinderats in der konzeptionellen Ausrich-
tung der Bibliothek, in Einrichtungsfragen und Fragen der
baulichen Ausstattung;

e) Antragstellung betr. Anderungen der Verordnung {ber die
Bibliothek?, der Stellendotation sowie betr. die Anstellungen
von neuen Mitarbeitenden;

f) Verabschiedung® des jihrlichen Budgets zuhanden des Ge-
meinderats inkl. Budgetkontrolle;

g) Erstellung der Sitzungsstundenabrechnungen zuhanden der
Gemeindeverwaltung;

h) Verabschiedung des Jahresberichts der Bibliotheksleitung®
jeweils im 1. Quartal des darauf folgenden Jahres.

! Aufgehoben am 17.6.2014, mit Wirkung ab 17.6.2014
> Anderung vom 17.6.2014, in Kraft per 17.6.2014
3 Anderung vom 17.6.2014, in Kraft per 17.6.2014
* Anderung vom 17.6.2014, in Kraft per 17.6.2014
> Anderung vom 17.6.2014, in Kraft per 17.6.2014



Kompetenzen

Unterschriften-
regelung

Informationsaus-
tausch

Entschadigung

* Der Gemeinderat kann der Kommission weitere Aufgaben

zuweisen.

§5
Im Rahmen der bewilligten Stellenprozente veranlasst die
Kommission die Ausschreibung frei werdender Stellen durch die
Gemeindeverwaltung.®
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2 Im Rahmen des bewilligten Budgets kann die Kommission
selbsténdig Kurse, Veranstaltungen und Anlésse in der Bibliothek
organisieren und durchfihren.

3 Zur Beratung spezieller Themen kann die Kommission im
Rahmen des bewilligten Budgets weitere Fachpersonen einladen;

* In besonderen Féllen sind der/die zustédndige Departe-
mentsvorstehende sowie die Verwaltungsleitung sofort zu infor-
mieren.

> Die Kommission hat im Ubrigen ausserhalb des bewilligten
Budgets keine finanziellen Kompetenzen.

§ 5a’
Beschwerdeentscheide bedirfen der Doppelunterschrift. Sie
sind vom Kommissionsprasidium und -aktuariat zu unterzeich-
nen.
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2 Die Stellenbeschreibung der Bibliotheksleitung und allfallige

weitere Dokumente kénnen vom Kommissionsprasidium alleine
unterzeichnet werden.

§6
Die Kommission informiert den Gemeinderat regelmassig
Uber den Stand der Arbeiten. Diese Information erfolgt durch
das zustandige Gemeinderatsmitglied resp. durch das fir jede
Sitzung zu erstellende Protokoll.
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2 Antrége der Kommission sind schriftlich und begriindet un-
ter Angabe allfélliger Kostenfolgen einzureichen.

* Die Kommission wird (iber Beschliisse des Gemeinderats
schriftlich resp. im Rahmen ihrer Sitzungen informiert.

§7
Die Mitglieder der Kommission erhaiten auf Ende Jahr resp.
auf Ende der Amtszeit eine Entschddigung gemadss dem Regle-
ment Uber die Entschadigung der Mitglieder von Behérden, Kom-
missionen und (ibrigen Organen vom 29.3.2000.
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® Anderung vom 17.6.2014, in Kraft per 17.6.2014
’ Ergdnzung vom 24.11.2015, mit Wirkung ab 24.11.2015



> Der gesamte Sitzungsaufwand der einzelnen Mitglieder wird
nach der letzten Sitzung Ende Jahr resp. Ende der Amtszeit zu-
sammengestellt, mit der Unterschrift des Kommissionsprasidi-
ums und dem Visum des Gemeindeprasidiums versehen und der
Gemeindeverwaltung zur Auszahlung eingereicht.

§8
Inkrafttreten Diese Bestimmungen ersetzen Ziffer 2.2. der Richtlinien (ber
die Kombinierte Schul- und Gemeindebibliothek Bottmingen (Ge-
meinderatsbeschluss Nr. 94-547 vom 9.8.1994) und treten per
1.4.2012 in Kraft.

Genehmigt an der Gemeinderatssitzung vom 3.4.2012.

Teilrevidiert durch Gemeinderatsbeschluss Nr. 2014-243 vom 17.6.2014 mit soforti-
gem Inkrafttreten.

Teilrevidiert durch Gemeinderatsbeschluss Nr. 2015-455 vom 24.11.2015 mit soforti-
ger Wirkung.



