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1. Registration als öffentlicher Benutzer 

 

Durch Eingabe folgender URL 
http://www.bottmingen.ch/de/login gelangen 
Sie direkt zur Anmeldung. 

 

Durch Mausklick auf den Link „Registrieren“ 
wird die Erfassung eines neuen Benutzers 
geöffnet. 

 

 

Auf der Seite Benutzerregistrierung kann sich 
ein neuer Benutzer anmelden. Der Benutzer 
erhält eine E-Mail zum Abschluss der Benut-
zerregistrierung. Der Link im E-Mail muss zur 
Freischaltung des Benutzers angeklickt wer-
den. 

 

1. Vorname und Nachname 
(muss ausgefüllt werden) 
2. E-Mail (muss ausgefüllt 
werden) 
3. Benutzername (muss aus-
gefüllt werden, kann durch 
User gewählt werden) 
4. Passwort (muss ausgefüllt 
werden, kann durch User 
gewählt werden) 
5. Passwort bestätigen (Bestä-
tigung des eingegebenen 
Passwortes) 
6. Captcha-Rechenaufgabe 
(muss ausgefüllt werden, 
Sicherheitselement. Spam-
Schutz) 
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Nach der erfolgten Registrierung kann sich der 
Benutzer über folgende URL 
http://www.bottmingen.ch/de/login mit sei-
nem Benutzernamen und Passwort anmelden. 

 

 

Benutzerlogin 

Nach der erfolgten Registrierung und Anmel-
dung, stehen dem Benutzer folgende Möglich-
keiten und Ansicht zur Verfügung. 

 

1. Anmeldeinformationen mit Benutzername 
2. Button zum abmelden 
3. Veranstaltungen erfassen oder die vorhandenen anzeigen 
4. Unternehmen erfassen oder die vorhandenen anzeigen 
5. Vereine erfassen oder die vorhandenen anzeigen 
6. Links erfassen oder die vorhandenen anzeigen 
7. Adressen erfassen oder die vorhandenen anzeigen 
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2. Erstellung eines Eintrages in den Veranstaltungskalender 

Anmeldung über Login 

 

Anschliessend den Punkt „Eigene Veranstal-
tung melden“ anwählen. 

  

 

Alle Felder mit * sind Pflichtfelder, die ausgefüllt werden 
müssen. 
1. Kategorie auswählen 
2. Infotext, wenn gewünschte Kategorie nicht vorhanden 
3. Gewünschte Kategorie der Gemeinde per Email melden 
4. Name der Veranstaltung 
5. Name des Veranstalters 
6. Ort der Veranstaltung 
7. Lokalität der Veranstaltung 
8. Telefon des Veranstalters 
9. Email-Adresse des Veranstalters 
10. Website der Veranstaltung 
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11. Flyer oder Informationen im PDF-Format zum hochladen 
12. Startdatum und  Uhrzeit der Veranstaltung 
13. Enddatum und Uhrzeit der Veranstaltung 
14. Datum und Uhrzeit der Onlineschaltung der Veranstaltung 
15. Beschreibung der Veranstaltung eintragen 
16. Onlinestatus der Veranstaltung (alle Einträge werden von 
der Gemeindeverwaltung / Administration freigegeben und 
online gestellt) 
17. Möglichkeit des Uploads eines Bildes zur Veranstaltung 
(Durchsuchen anwählen, auf lokaler Infrastruktur die ge-
wünschte Datei (jpg) auswählen und mit öffnen speichern 
18. Eingegebene Daten speichern oder zurücksetzen 
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3. Erstellung eines Eintrages in das Unternehmensverzeichnis 

Anmeldung über Login 

 

Anschliessend den Punkt „Eigenes Unterneh-
men melden“ anwählen. 

 

 

Alle Felder mit * sind Pflichtfelder, die ausgefüllt werden 
müssen. 
1. Kategorie auswählen, wenn Kategorie nicht vorhanden ist, 
kann per Email eine neue Kategorie beantragt werden 
2. Firma eintragen 
3. Strasse eintragen 
4. PLZ (Postleitzahl) eintragen 
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5. Ort eintragen 
6. Postfach eintragen 
7. Telefon eintragen 
8. Fax eintragen 
9. E-Mail eintragen 
10. Homepage eintragen 
11. Geschäftsführer eintragen 
12. Ansprechpartner eintragen 
13. Anzahl Mitarbeiter eintragen 
14. Beschreibung Firma eintragen 
15. Onlinestatus des Unternehmens (alle Einträge werden von 
der Gemeindeverwaltung / Administration freigegeben und 
online gestellt) 
16. Möglichkeit des Uploads eines Bildes (Logo) zum Unter-
nehmen (Durchsuchen anwählen, auf lokaler Infrastruktur die 
gewünschte Datei (jpg) auswählen und mit öffnen speichern 
17. Eingegebene Daten speichern oder zurücksetzen 

 

  



webagentur  

 Seite 9 / 11 

 

 

4. Erstellung eines Eintrages in das Vereinsverzeichnis 

Anmeldung über Login 

 

Anschliessend den Punkt „Eigenen Verein 
melden“ anwählen. 

 

 

 

 

Alle Felder mit * sind Pflichtfelder, die ausge-
füllt werden müssen. 
1. Kategorie auswählen, wenn Kategorie nicht 
vorhanden ist, kann per Email eine neue Kate-
gorie beantragt werden 
2. Vereinsname eintragen 
3. Strasse eintragen 
4. PLZ (Postleitzahl) eintragen 
5. Ort eintragen 
6. Telefon eintragen 
7. Fax eintragen 
8. E-Mail eintragen 
9. Homepage eintragen 
10. Präsident eintragen 
Kontaktangaben 
11. Name der Kontaktperson eintragen 
12. Strasse eintragen 
13. PLZ (Postleitzahl) eintragen 
14. Ort eintragen 
15. Telefon eintragen 
16. Fax eintragen 
17. Natel eintragen 
18. E-Mail eintragen 
19. Website des Vereins eintragen 
20. Beschreibung eintragen 
21. Möglichkeit des Uploads eines Bildes (Logo) 
zum Verein (Durchsuchen anwählen, auf loka-
ler Infrastruktur die gewünschte Datei (jpg, png 
p oder gif) auswählen und mit öffnen speichern 
22. Onlinestatus des Vereines (alle Einträge 
werden von der Gemeindeverwaltung / Admi-
nistration freigegeben und online gestellt) 
23. Eingegebene Daten speichern oder zurück-
setzen 
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5. Erstellung eines Eintrages in den Marktplatz 

Anmeldung über Login 

 

Anschliessend den Navigationspunkt „Aktuel-
les“ anklicken und dort auf „Marktplatz“ kli-
cken. 

Danach klicken Sie oben rechts auch den But-
ton „Inserat erstellen“.  

 

 

Alle Felder mit * sind Pflichtfelder, die ausge-
füllt werden müssen. 
1. Vorname eintragen (wird automatisch vor-
ausgefüllt) 
2. Name eintragen (wird automatisch voraus-
gefüllt) 
3. Strasse eintragen 
4. PLZ (Postleitzahl) eintragen 
5. Ort eintragen 
6. Telefon eintragen 
7. E-Mail eintragen 
8. Auswahl ich suche oder ich biete 
9. Kategorie auswählen, wenn Kategorie nicht 
vorhanden ist, kann per Email eine neue Kate-
gorie beantragt werden 
10. Titel des Inserates eintragen 
11. Beschreibung eintragen 
12. Bild hochladen 
13. Preis eintragen 
14. Lieferungsarten eintragen 
15. Bezahlungsmöglichkeiten eintragen 
16. Onlineschaltung des Inserates bestimmen 
17. Wenn Objekt verkauft wurde, Häkchen 
setzen 
18. Onlinestatus des Unternehmens (alle Ein-
träge werden von der Gemeindeverwaltung / 
Administration freigegeben und online gestellt) 
19. Eingegebene Daten speichern oder zurück-
setzen 
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6. Mutation bestehender Einträge in allen Onlineverzeichnissen (Unternehmens- und Ver-
einsverzeichnis bzw. Veranstaltungskalender). 

o Sobald sich der öffentliche Benutzer erfolgreich angemeldet hat, können in sämtli-
chen Onlineverzeichnissen die eigenen Einträge bearbeiten werden. 

o Der Button „Bearbeiten“ wird im entsprechenden Onlineverzeichnis hinter den eige-
nen Einträgen angezeigt. 

o Durch Mausklick auf den Button „Bearbeiten“ wird die Bearbeitungsseite geöffnet. 
Die Bearbeitungsseite ist in jedem Verzeichnis identisch mit der Erfassungsseite. 

o Durch Mausklick auf den Button „speichern“ werden die Änderungen gespeichert. 
o Wie bei einem Neueintrag müssen auch Mutationen durch die Gemeindeverwaltung 

geprüft und freigegeben werden. 


